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図書館の場所
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図書館概要①

多磨駅方面

飛田給駅方面
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2000年に建てられた４階建て。
3層吹き抜け、大きなガラス窓で開放感があります。
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図書館概要②

自分の職場ながら、
きれいな図書館です。
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蔵書数 →約75万冊
雑誌タイトル数 →約9300タイトル

所蔵資料の言語数 →約300言語
日本語 →約30％
英語 →約20％
その他の外国語 →約50％

※2025年4月時点の数字
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蔵書の特徴

日本語

30%

英語
20%

その他の

外国語

50%

蔵書の割合

ほかの大学図書館であまり
もってない言語の本たち
（2018年展示）
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• 係構成
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職場説明①

専門職員 1名

サービス係

附属図書館長

課長補佐

総 務 係

受入係

目録係

学術情報課長

1名

1名 1名

常勤 1名

常勤 1名
非常勤 3名

常勤 2名
非常勤 4名

常勤 2名
非常勤 1名

そのほか派遣職員、
学生アルバイト等

専門員 (係長兼務) 1名
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• 係の仕事
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職場説明②

総括

勤怠管理

物品購入

総務係

資料購入

電子リソース
契約・管理

リポジトリ

受入係

本を選ぶ

メタデータ
作成

装備

目録係

窓口

図書館間
相互利用

利用者教育

サービ
ス係

いわゆる図書系業務



Copyright © Tokyo University of Foreign Studies. All Rights Reserved. 7

未来に向かう仕事

オープンアクセスと
研究データ(研究デー
タ利活用WG)

研究者や学内の関連部署
と連携。
論文や関連する研究デー
タなどの研究成果を機関
リポジトリに登録します。
まだ新しい取り組みなの
で、本学の特色を活かし
た研究成果の調査、制度
設計から携わることがで
きます。

学習相談デスク (LCWG)

大学院生（多言語コンシェルジュ）と協働して学部学生や留学生の
学習をサポート。10年以上の歴史がありますが、そのときどきのコ
ンシェルジュの研究分野や個性を活かした活動のサポートなど、常
に新しい目線で取り組むことができるお仕事です。

学外の作業部会などに
入って、活動・勉強する
機会もあります。

例）
「目録システム書誌作成研修」
企画ワーキンググループ

これからの学術情報システム構
築検討委員会「システムワーク
フロー検討作業部会」



Copyright © Tokyo University of Foreign Studies. All Rights Reserved. 8

充実した研修体制

大学職員
• 初任職員研修
• 中堅職員研修
• 係長研修

図書系職員
• フレッシュパーソ

ンズセミナー
• 短期研修
• 長期研修

OJT
• PCリーダー
• 目録作成レクチャー etc

国際研修
• レベルに合わせた英語研修
 オンライン英会話、海外研修（会議出席

など）

• 情報システム
統一研修

• e-JINZAI 
• 公文書管理
• 著作権講習会

• 西洋古典資料
保存講習会

• 書誌作成研修
等NIIの研修

+

所属を超えた
仲間

新しいアイディア
に出会える

定期的に開催されるので

その時々の業務に合
わせたスキルアップ



セビーリャ大学職員研修
（ 2025年5月19日（月）～23日（金） ）
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所属を超えた仲間、というと・・・？

いまや日本以外にも仲間がいます。
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色々なキャリアパス

人事
交流

5年以下

課長
補佐

10年以上 5年以下 ５年以上5年以下
20年以上

専門
職員5年以下 10年以上

5年以下
5年以下

10年以上

5年以上
5年以上 5年以下

育児
休業



2年生になって子どもだけで
帰るようになり、お迎え不
要になりました

2022年
子ども小学校入学

保育所閉所→父母交替
で在宅勤務して乗り切りま
した

2020年 コロナ禍

2023年
目録担当係に復帰

2018年
サービス担当係に異
動

地球社会の一員として問
題意識をもって活動できる
人になってほしいなぁ...

20??年

2017年 職場復帰
（目録担当係）、
子ども保育所入園

2025年 子ども4年
生、学童クラブ卒業

2015年
出産、産育休取得

ある図書館員の
子育て&ワークヒストリー

自己紹介：双子の男児の母
父母と子ども2人の4人家族
図書館員として勤続20ウン年

小1まで6年間のお迎え生
活が始まりました

子どもが自分で鍵をかけて
外出するようになりました

私にとって仕事はなくてはならな
いものです。仕事があるから子
育てができています。これからも
仕事も子育ても楽しんでいきた
いと思っています。
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先輩職員の声
• みなさんの5年後、10年後

・前任者が近くにいるので丁寧な

OJT

・お互いに声をかけやすい環境

なので、新しく入職される方も

すぐに馴染むことができるはず

・語学に自信がなくても、研修を

通じてレベルアップできる

・規模の小さい職場だからこそ、

自分の得意が活かせるかも

藤本千尋さん 2016年4月入職
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