
附属図書館発信情報の活用案内 

 東京外国語大学附属図書館情報サービス係 11/03/31最終更新 

●図書館発信の情報を活用しましょう！！ 
  図書館では、利用者のみなさんに有効に図書館を使っていただくために、いろい  
 ろなお知らせの発信や手引きを作成・配布しています。これらを活用して、上手に  
 図書館を利用してください。 
   また「こんな資料が欲しい」というご希望があれば、図書館の情報サービス係

（tosho-joho@tufs.ac.jp）までお知らせください。みなさんのニーズに合った情報提 
 供を行っていきたいと考えています。 
 

●図書館の情報発信方法は？ 
 図書館では、主に以下の方法で図書館に関する情報発信を行っています。 
  ・図書館ホームページ（http://www.tufs.ac.jp/common/library/index-j.html） 
  ・掲示板（１Ｆエントランスの掲示板、２Ｆエントランスの掲示板） 
  ・配布物（２Ｆ図書館カウンターおよびカウンター前筆記台） 
  ホームページでは全般にわたって詳細に、掲示板では最新情報を中心にお届けし 
 ています。なお、配布物では重要性の高い情報をいつでもどこでも参照していただ 
 けるように、開館スケジュールや利用案内を中心に印刷物として配布しています。  
 
● 情報の種類別に整理してみましょう！  

 では、実際どこを参照するのが効果的か、情報の種類別に整理してみましょう。 
 

 ◆図書館からの最新のお知らせはどこで確認できるの？ 
   開館スケジュールの変更や新サービスの開始など、図書館からの最新の情報は   
  以下で確認することができます 
   ・図書館ホームページおよびOPACトップページの「図書館からのお知らせ」 

  ・館内掲示（１Ｆエントランスの掲示板、２Ｆエントランスの掲示板） 
  ・館内配布物（開館スケジュールの裏面） 

 
 ◆図書館はどんなサービスを提供しているの？ 
  図書館ホームページ「利用案内」が一番詳しい情報を提供しています。 
  オンラインジャーナルなど電子サービスもホームページ上で提供しています。 
   

 
  ・「図書館利用案内」を作成・配布しています。ホームページの内容を、コン 
   パクトに一覧できる構成になっています。図書館２Ｆカウンター前の筆記 

台に常置しますので、ご自由にお持ちください。 
 
 ◆図書館の開館スケジュールが知りたい！ 
   毎日の開館スケジュールは以下の３つの方法で確認できます。それぞれ、約   
  ２ヶ月間の情報を掲載しています。ただし、スケジュールは変更されることが 
  ありますのでご注意ください。 
   ・図書館ホームページの「開館カレンダー」 
   ・図書館１Ｆエントランスの掲示板 
   ・図書館２Ｆカウンターへ配布物として常置（ご自由にお持ちください） 
  
 ◆図書館の資料配置を詳しく知りたい！ 
  ・ホームページの館内配置図と各階の掲示でご案内しています。 
  ・２Ｆカウンターに配布物として常置しています。ご自由にお持ちください。 
 
 ◆資料の探し方を知りたい！ 
  ・図書館ホームページ「資料を探す」をご利用ください。 
  ・２Ｆカウンターおよびカウンター前筆記台に、テーマ毎に様々な手引きを用  
   意しています。配布物ですので、ご自由にお持ちください。 
    例： 東京外国語大学附属図書館利用の手引き 
       コレクション概要 
       目録の種類と活用  等 
 
 ◆図書館の使い方を直接教えて欲しい！ 
   随時、テーマを設けて検索ガイダンスを行いますのでご参加ください 
  スケジュール・申込方法は、ホームページ／掲示／配布物にてご確認ください。 

図書館ガイダンスのページ 
http://www.tufs.ac.jp/common/library/guide/guidance/ 

※図書館２F筆記台脇にガイダンスコーナーを設けています。 
   ※コーナーには、ガイダンスで使用したレジュメを配置していますので、ご 
    自由にご利用ください。 

随時、追加・更新 
していきます 


