2007年度　学術調査　詳細日程表
	（フリガナ）

申請者名
	
	入学年度
	年度

	
	
	学年
	

	住所

メールアドレス

電話番号
	〒
自宅　　　　　　　　　携帯
	１ 休学中でない

２ 休学中

（ 　 年 　 月～）

	学籍番号
	
	

	パスポートネーム
（ローマ字）
	姓　　　　　　　　名


	性別
1男　2女　　
	国籍




	研究題目
	

	主任指導教員
	 eq \o\ac(○,印)


	
	日付
	移動日程・調査地
	宿泊地

	1
	　 年　 月　 日(  )
	
	

	2
	月　 日(  )
	
	

	3
	月　 日(  )
	
	

	4
	月　 日(  )
	
	

	5
	月　 日(  )
	
	

	6
	月　 日(  )
	
	

	7
	月　 日(  )
	
	

	8
	月　 日(  )
	
	

	9
	月　 日(  )
	
	

	10
	月　 日(  )
	
	

	11
	月　 日(  )
	
	

	12
	月　 日(  )
	
	

	13
	月　 日(  )
	
	

	14
	月　 日(  )
	
	

	15
	月　 日(  )
	
	

	16
	月　 日(  )
	
	

	17
	月　 日(  )
	
	

	18
	月　 日(  )
	
	

	19
	月　 日(  )
	
	

	20
	月　 日(  )
	
	

	21
	月　 日(  )
	
	

	22
	月　 日(  )
	
	

	23
	月　 日(  )
	
	

	24
	月　 日(  )
	
	

	25
	月　 日(  )
	
	

	26
	月　 日(  )
	
	

	27
	月　 日(  )
	
	

	28
	月　 日(  )
	
	

	29
	月　 日(  )
	
	

	30
	月　 日(  )
	
	

	31
	月　 日(  )
	
	


	備考　　希望するフライトスケジュール、宿泊先、鉄道等



大学院教育改革支援プログラム「高度な言語運用能力に基づく地域研究者養成」
2007年度　第三次募集　学術調査日程記入要項

1． 補助金額と日数の上限
補助金額は、航空券代・宿泊代（原則、朝食なし素泊まりの料金）・派遣地での長距離移動鉄道費（100km以上程度）のそれぞれ実費を合計した額です。
調査旅行日数の上限は１ヶ月とします。調査旅行の宿泊代補助日数は20泊を上限とします。20泊をこえた日数の宿泊費は、自己負担になります。
※調査・研究活動に関わる経費（学会参加費、調査謝金、入館料、資料購入代、コピー代、バス代、タクシー代等）は自己負担
※航空券購入時の「航空保険料」は自己負担
※調査旅行は今年度末（2008年3月31日）までに終了するよう予定を立てること（なるべく3月15日までに終わる日程が望ましい）
2． 航空券と宿泊クーポン、レイルパス等の購入
すべて、大学生協を通して行います。
本プログラム（通称　和田GP）事務室（722号室）へ詳細日程の提出後、和田GP事務室が生協に発注を行い、調査旅行実施者には航空券・宿泊クーポン等を渡します。

現地での移動交通費は、長距離移動（100km以上程度）に限り補助します。あらかじめ生協を通じて鉄道特急の予約やレイルパスの購入を行い、チケットを渡します。
· 提出された調査旅行行程の変更はできません。行程の変更により宿泊地・使用鉄道便が変わった場合、本人負担とします。
· 生協で航空券・宿泊・鉄道等の手配完了後キャンセルされる場合は、キャンセル料自己負担となります。
3． 生協を通じた宿泊・長距離移動の予約が困難な場合
生協よりチケット・クーポンを渡してからの出発が原則ですが、調査旅行の性質上、宿泊地や長距離移動の予定を現地で立てる必要がある場合、あるいは生協で手配できない場合、その分の宿泊費・移動旅費は調査旅行実施者が立替払いを行い、帰国後清算となります。ただし、2月1日以降の立替払いは、会計手続き上、クレジットカードではなく現金で行ってください。
※帰国後、清算に必要な領収書（コピー不可、内容の和訳を添付）・切符の現物を速やかに（最終締切日　3月15日）和田GP事務室（722号室）に提出のこと　　　　
⇒公定レートで円換算した金額を本人の口座へ振込

※3月15日までに領収書等を提出できない日程の場合、生協で航空便･宿泊とも予約・購入した上で出発する必要があります。生協で手配できない宿・鉄道代は、自己負担になります。
4． 日程表の備考欄
希望する航空便名・フライトスケジュール・鉄道スケジュールの候補があれば、備考欄に記入してください。（記入例参照）
宿は、生協がカバーする下記の3つのサイトから検索し、希望する宿を記入してください（どの旅行会社が取扱っているかを明記のこと）。
・検索時にサイトで直接予約しないでください

・宿泊代の上限は一泊あたり15000円（これを大幅に上回る宿の取り扱いしかない場合、本人が手配し、立替・清算。3/15までに領収書の提出ができないときは自己負担）
生協で取り扱いのあるホテル

(1)ガリバーズトラベル　http://rbs.gta-travel.com/jp
(2)ＪＨＣ　http://www.jhc.jp/resv/web080.php
(3)ミキツーリスト　https://www.myuworld.net/miki/init_hotel_search.do
5． 日程表提出締め切り
希望日のフライト・宿泊先が取れるよう、日程が決まり次第、大至急提出してください。
※プリントアウトしたもの（主任指導教官の捺印必要）および電子データ（メールに添付ファイルで）
※作成して指導教官の確認が取れ次第、電子データをまずメールで送ってください（生協になるべく早く発注するため）
提出先：和田GP事務室（722号室）　メール：supportpg@tufs.ac.jp　
問い合わせ　TEL： 042-330-5243
6． 海外旅行傷害保険
出発前に必ず保険の加入手続きを行ってください（自己負担）。生協でも加入可能。
7． 緊急時連絡先

宿が確定次第、現地の連絡先欄に本人のメールアドレス、ホテルの電話・住所などを記入の上、supportpg@tufs.ac.jpへ提出してください。

8． 生協へ提出する書類

日程表を提出した後、以下の2点をなるべく早く生協へ提出してください。
（1） パスポートのコピー（写真・名前が記載されているページ）

（2） 生協の旅行申込書（別ファイル参照）
提出方法：

・可能な場合は、直接生協へ提出してください。

・直接生協へ持参できない場合は、下記の住所へ郵送してください。

　〒183-8534　東京都府中市朝日町3-11-1

　　　　　東京外国語大学生活協同組合購買書籍部　　　外販担当　内田　聡　　宛
9． 銀行振込依頼書

現地での立替がある方のみ、「銀行振込依頼書」ファイルをsupportpg@tufs.ac.jpに提出してください（日程表の提出と同時に）。
10． 報告書
　　帰国後、二週間以内に報告書を電子データの形で提出してください。
（1） 提出先： supportpg@tufs.ac.jpおよびtufsgp@tufs.ac.jpの二箇所に
（2） 書式：10.5ポイント使用　　ページ設定：40字×30行×A410枚程度（別ファイル参照）
（3） 報告書はPDFファイルの形で、和田GPホームページに掲載予定

（4） 和田GPホームページに載せてもよい調査地などでのデジタル写真があればぜひ提供をお願いします（二枚程度・別ファイル参照）
　
11． その他の帰国後提出書類
提出先：和田GP事務室（722室　月11:00～17:00、火～金10:00～17:00）　
　　　　※和田GP事務員不在時は、教務課GP支援事務室へ提出してください
（1） 飛行機チケットの半券　往復分　コピー不可

（2） 出張報告書（別ファイル）
記入例　2007年度　学術調査　詳細日程表

	
	日付
	移動日程・調査地
	宿泊地

	1
	2008年　2月　3 日(日)
	成田→ミラノ経由ボローニャ着
	ボローニャ

	2
	2月　4 日(月)
	ボローニャ大学外国文学部図書館
	ボローニャ

	3
	2月　5日(火)
	ボローニャ大学中央図書館
	ボローニャ

	4
	2月　６日(水)
	ボローニャ→（鉄道移動）ミラノ
ミラノ大学図書館
	ミラノ

	5
	2月　７日(木)
	ミラノ　国立歴史文書館
	ミラノ

	6
	2月8 日( 金 )
	ミラノ　マルペンサ空港→成田へ
	機中泊

	7
	2月　9 日(土)
	午前　成田着
	


	備考　希望するフライトスケジュール、宿泊先、鉄道等
１の航空便　成田14:00発→　アリタリア航空　AZ787便　ミラノ・マルペンサ18:25着
　　マルペンサ19:30発　AZ23便　ボローニャ空港20:30着

１～3の宿泊先　Hotel Europa（Via Gobetti 123, 40122 Bologna, tel 051-0000 e-mail europa@000）
　　　※ガリバーズトラベルで取り扱い

４の鉄道移動　ボローニャ駅１0:00発　ミラノ中央駅(Milano Centrale)11:00着　ユーロスター87号 （FS,　Eurostar 87）禁煙席
４～５の宿泊先　Hotel Cavour （Via Brera 208, 20148 Milano, tel 02-00000  e-mail　cavour@0000）
　　　※JHCで取り扱い
６の航空便　ミラノ・マルペンサ空港15:25発　AZ919便　→成田2/9（土）10:40着


提出書類チェックリスト

	
	書類名
	提出期限
	提出者
	提出先

	1
	学術調査日程表
（データ）
	日程表作成・指導教官に確認次第すぐに
	全員
	supportpg@tufs.ac.jp

	2
	学術調査日程表（紙・指導教官の捺印つき）
	データの提出後（遅くなる場合は

supportpg@

に連絡）
	全員
	722室（月11:00～17:00、
火―金10:00～17:00、
tel 042-330-5243）

※不在時は教務課GP支援事務室（平日9:00～17:00、
tel 042-330-5154）へ提出

	3
	生協の旅行申込書
	日程表提出後すぐに
	生協に手配依頼する全員
	生協・内田さんへ
（郵送でも可）

	4
	パスポートの

コピー
	日程表提出後すぐに
	生協に手配依頼する全員
	生協・内田さんへ
（郵送でも可）

	5
	銀行振込依頼書
	日程表提出と同時
	現地で立替がある方のみ
	supportpg@tufs.ac.jp

	6
	緊急時連絡先
	宿が確定次第
	全員
	supportpg@tufs.ac.jp

	7
	航空保険料
	和田GP事務から金額の連絡があり次第
	「航空保険料」の請求がある方のみ
	生協・内田さんへ支払をおねがいします

	8
	「航空保険料支払済」の連絡メール
	生協へ支払後
	7に該当する方のみ
	supportpg@tufs.ac.jp

	9
	飛行機チケットの半券（往復分）
	帰国後
速やかに
	全員
	722事務室　※不在時は教務課GP支援事務室へ

	10
	出張報告書（プリントアウトしたもの）
	帰国後速やかに
	全員
	722事務室　※不在時は教務課GP支援事務室へ

	11
	学術調査報告書
（データのみ）
	帰国後２週間以内
	全員
	supportpg@tufs.ac.jp

	12
	立替・宿の領収書
	帰国後速やかに（最終締切日3/15）
	該当者のみ
	722事務室　※不在時は教務課GP支援事務室へ

	13
	12の和訳
	同上
	同上
	同上

	14
	立替・鉄道の領収書
	同上
	同上
	同上

	15
	立替請求書（領収書の提出後、教務課GP支援事務室が作成します）
	支援事務室から連絡があり次第
	立替・清算がある方のみ
	教務課GP支援事務室
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1

