
個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 学生アカウント情報ファイル 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

総合情報コラボレーションセンター、企画広報課情報係 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
法第 11 条第 3 項により不記載 

記録項目 法第 11 条第 3 項により不記載 
記録範囲 2001 年度以降本学の学生であったことがある者 
記録情報の収集方法 
 

法第 11 条第 3 項により不記載 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 ■有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 情報処理センター利用者アカウント申請関係，総合情報コラボレーションセンタ

ー利用者アカウント申請関係 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

企画広報課情報係 

個人情報ファイルの利用

目的 
法第 11 条第 3 項により不記載 

記録項目 法第 11 条第 3 項により不記載 
記録範囲 法第 11 条第 3 項により不記載 
記録情報の収集方法 
 

本人または採用担当係からのアカウント作成申請 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 メーリングリストメンバーファイル 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

総合情報コラボレーションセンター、企画広報課情報係 

個人情報ファイルの利用

目的 
本学総合情報コラボレーションセンターのメーリングリストサービスが動作す

るため 
記録項目 法第 11 条第 3 項により不記載 
記録範囲 本学総合情報コラボレーションセンターのメーリングリストサービスを利用し

たメーリングリストに含まれる宛先メールアドレス（本学のメールアドレスとは

限らない。本人の意思によらない登録もありうる） 
記録情報の収集方法 
 

メーリングリスト管理者（メーリングリストごとに異なる。本学の総合情報コラ

ボレーションセンターアカウントを持つ者は誰でもなれる）によるオンライン登

録 
記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 ■無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 総合情報コラボレーションセンターユーザーアカウント情報ファイル 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

総合情報コラボレーションセンター、企画広報課情報係 

個人情報ファイルの利用

目的 
法第 11 条第 3 項により不記載 

記録項目 法第 11 条第 3 項により不記載 
記録範囲 2001 年度以降本学の事務系常勤職員であったことがある者全員および、2001 年

度以降本学の事務系非常勤職員であったことがある者でアカウントを取得した

者 
記録情報の収集方法 
 

法第 11 条第 3 項により不記載 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 ■無 

備考  

 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 授業料ファイル 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

国立大学法人東京外国語大学会計課 

個人情報ファイルの利用

目的 
授業料に係る債権の発生通知、債権の管理、現金収納、未納者に対する督促及び
各種資料の作成に利用する。 

記録項目 １．学籍番号 ２．学生氏名 ３．学生住所 ４．学生電話番号 ５．保証人氏
名 ６．保証人住所 ７．保証人電話番号 ８．授業料引落口座 ９．授業料受
領日 １０．授業料金額 １１．学籍異動情報 

記録範囲 学部学生・大学院学生・学部研究生・大学院研究生・研究所研究生・ 
学部科目等履修生・大学院科目等履修生 

記録情報の収集方法 
 

学生本人・教務課担当係からの届け出 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 ■有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 キャンパスカードシステム 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

施設課 

個人情報ファイルの利用

目的 
カード管理 
 

記録項目 氏名，個人コード，セキュリティコード  
記録範囲 東京外国語大学関係者（教職員（非常勤含む），学生（院生，研究生等），業者他

一時利用者等（図書館利用等）） 
記録情報の収集方法 
 

キャンパスカード発行部局からの申請書等 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 ■無 

備考 平成１６年度後期途中より企画広報室より業務移管 
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 図書館利用者ファイル 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

附属図書館 

個人情報ファイルの利用

目的 
図書館利用者の基本情報を記録し、資料の貸出・返却等の図書館サービス及び延

滞・統計等の業務処理に利用する。 
記録項目 1．利用者 ID、2．利用証 ID、3．氏名、4．カナ氏名、5．性別、6．生年月日、7．所属図

書館区分、8．身分コード、9．学部学科コード、10．パスワード、11．入学年度、12．利

用証発行回数、13．利用証有効期限、14．住所、15．郵便番号、16．電話番号、17．帰

省先等の連絡先、18．メールアドレス、19．学籍番号、20．延滞回数、21 貸出停止期

日、22．備考、23．連絡事項等、24．削除フラグ、25．学情所在、26．登録日付、27．修

正日付 
記録範囲 教職員、在学生、名誉教授、元教職員、本学が認めた研究者（平成 12 年度以降） 
記録情報の収集方法 
 

各課（総務課、教務課、留学生課、研究協力課）より収集、本人からの申請 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 ■無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 キャンパスカード再発行申請書 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
学生証を紛失、破損、有効期限切で学生証の再交付を受ける際、発行にあたり学

生のデータを参照して発行するため 
記録項目 所属課程、専攻、学籍番号、学年、学生氏名、紛失理由 
記録範囲 東京外国語大学学生で学生証の再交付を申請する者 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 卒業論文届・卒業研究届 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
卒業論文・卒業研究を提出させる際、題目名、指導教員名を提出させる 

記録項目 入学年度、学籍番号、氏名、課程名、専攻語名、コース名、住所、電話番号、指

導教員名、題目名、 
記録範囲 第４年次学生で卒業論文・卒業論文を提出する全員 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 誓約書 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
学生として、学則に従い、学生の本分を守り、在学中における一切の義務を履行

することを、保証人とともに誓約させるため。また、授業料未納の場合、保証人

への督促、学生に事故等があった際の保証人への連絡、学生住所・連絡先が不明

になった際の保証人への連絡、学籍データ作成のため。 
記録項目 ＜学部生の場合＞ 

所属学部、受験番号、課程・専攻名、学生氏名、学生の本籍都道府県名（外国籍

の場合は国名）、学生の性別、学生の生年月日、学生の住所、学生の電話番号、

保証人住所、保証人職業、続柄、保証人生年月日、保証人住所、保証人電話番号

（ただし、留学生の場合は保証人は不要のため記載しない。） 
＜大学院生の場合＞ 
所属大学院、受験番号、コース・専攻名、学生氏名、学生の本籍都道府県名（外

国籍の場合は国名）、学生の性別、学生の生年月日、学生の住所、学生の電話番

号、保証人住所、保証人職業、続柄、保証人生年月日、保証人住所、保証人電話

番号（ただし、留学生の場合は保証人は不要のため記載しない。） 
記録範囲 東京外国語大学外国語学部に入学した者（非正規生を含む）および東京外国語大

学大学院博士前期課程に入学した者 
記録情報の収集方法 
 

 

記録情報の経常的提供先 
 

 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 休学願 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
休学をする学生の所在・休学理由の把握、学籍状況の確認、授業料変更処理のた

め。記入不備等における事務連絡。 
記録項目 所属学部、学籍番号、課程・専攻名、学生氏名、学生の住所、学生の電話番号、

E-mail アドレス、保証人氏名、保証人住所、保証人電話番号、指導教員名、 
休学期間、休学理由 

記録範囲 東京外国語大学外国語学部で休学を希望する者 
記録情報の収集方法 
 

本人及び保証人の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 復学届 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
復学をする学生の所在の把握、復学する意志確認、学籍状況の確認、授業料変更

処理のため。記入不備等における事務連絡。 
記録項目 所属学部、学籍番号、課程・専攻名、学生氏名、学生の住所、学生の電話番号、

E-mail アドレス、復学日、休学期間 
記録範囲 東京外国語大学外国語学部で復学を希望する者 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 証明書交付願（学部卒業生用） 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
本人情報の照合・確認、必要理由の把握、記入不備等における事務連絡。 
 

記録項目 氏名、生年月日、性別、本籍地、入学・卒業年月日、必要な証明書の種類、必要

理由、在学当時の学籍番号、課程・専攻名 
記録範囲 東京外国語大学外国語学部卒業生等で必要な証明書を希望する者 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 住所届 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
入学した学生の所在の把握、授業料振込依頼書送付や諸提出物の記入不備等にお

ける事務連絡のデータ登録のため。 
記録項目 受験番号、学籍番号、学生氏名、ローマ字学生氏名、学生の国籍／本籍、学生の

住所、学生の電話番号、保証人氏名、保証人氏名フリガナ、保証人住所。 
（上記に加え以下留学生のみ）母国の住所、電話番号、国内の緊急連絡先（氏名、

住所、電話番号）、入国年月日、在留資格、旅券番号、旅券有効期限、ビザ有効

期限、外国人登録番号 
（上記に加え以下非正規学生のみ）学生の職業 

記録範囲 東京外国語大学外国語学部に入学した者 
記録情報の収集方法 
 

本人及び保証人の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 コピー・印刷申込書 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
印刷センター 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
教職員、非常勤講師がテキスト、教科書の教育教材を印刷するため、又、会議資

料等を印刷する際、申請する。 
記録項目 所属、カードナンバー、氏名、 
記録範囲 印刷センターにおいて、印刷物を依頼する者 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 教育実習 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 
学務部教務課 

個人情報ファイルの利用

目的 教育実習校の出勤状況および実習状況を把握するため。 

記録項目 氏名、課程・専攻名、学籍番号、実習教科、実習校名、実習校長氏名及び印、指

導教諭氏名及び印、出勤状況（実習期間、出勤日数、欠勤日数、遅刻・早退回数）、

実習生が担当した授業時間帯、事項別評価（１児童・生徒との触れあい、２教職

への関心、３自己表現力、４教材研究、５教科指導の技術、６学級経営・生徒指

導、７事務能力、８勤務態度）、総合評価、総合所見 
実習学校名、実習校長氏名及び印、出勤すべき日数 

記録範囲 東京外国語大学に在学する４年生で、教育実習の授業を履修している者。 
東京外国語大学に在籍する科目等履修生で、教育実習の授業を履修している者。

記録情報の収集方法 
 教育実習校から収集 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 情報・視聴覚機器 貸出願い 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
教育情報化支援室 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
機材管理の為 

記録項目 連絡先（tel 又は E-mail）、氏名、所属 
記録範囲 申請者 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 215（AV ライブラリ）利用申し込み 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
教育情報化支援室 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
機器等の利用件数の統計を取るため 

記録項目 所属、氏名、学籍番号、利用日、利用機器、利用目的 
記録範囲 申請者 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 教務システム 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 

個人情報ファイルの利用

目的 
学生の学籍管理、成績管理、履修管理 

記録項目 学籍番号、氏名、性別、生年月日、現住所、本籍、国籍、所属、入学区分、高校

卒業年、出身校、保証人氏名、保証人住所、就学区分、入学年月日、受験番号、

異動履歴、履修、成績 
記録範囲 在学生、卒業生（平成７年度卒業者以降） 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告、教員からの成績報告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 ■有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 成績原簿データ（学部）（マニュアル処理ファイル） 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 

個人情報ファイルの利用

目的 
成績証明書発行、成績記録保存 

記録項目 学籍番号、氏名、性別、生年月日、所属、入学年月日、卒業年月日、修得単位数

記録範囲 在籍者（明治 30～昭和 18 年度東京外国語学校、昭和 19～23 年度東京外事専門

学校、本選科（明治 30 年～昭和 23 年）、専修科・速成科（明治 41 年～昭和 25
年）在籍者、非正規生：聴講生（昭和 29～平成 4 年）、科目等履修生、研究生等

を含む） 
記録情報の収集方法 
 

教員からの成績報告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 成績記入表 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 

個人情報ファイルの利用

目的 
学生の成績データ登録 

記録項目 学籍番号、氏名、所属、評点、評価、授業科目名、担当教員名、 
記録範囲 在学生 
記録情報の収集方法 
 

教員からの成績報告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 ■有 □無 

備考  

 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 卒業判定資料 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 

個人情報ファイルの利用

目的 
会議資料、卒業／留年の学籍データ登録 

記録項目 学籍番号、氏名、所属、卒業所要単位区分ごとの修得単位数、判定合否 
記録範囲 学部４年次在学生 
記録情報の収集方法 
 

教員からの成績報告を基に、卒業所要単位区分ごとの修得単位を集計 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 ■有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 進級判定資料 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 

個人情報ファイルの利用

目的 
会議資料、進級／留年の学籍データ登録 

記録項目 学籍番号、氏名、所属、進級要件単位区分ごとの修得単位数、判定合否 
記録範囲 学部１，２年次在学生 
記録情報の収集方法 
 

教員からの成績報告を基に、進級要件単位区分ごとの修得単位を集計 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 ■有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 証明書発行台帳 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 

個人情報ファイルの利用

目的 
証明書発行状況の確認、証明書発行番号の照合 

記録項目 発行した証明書の種類、学籍番号、課程・専攻名、学年、氏名、発行番号、発行

月日、発送月日 
記録範囲 東京外国語大学外国語学部で必要な証明書を発行した者 
記録情報の収集方法 
 

本人の申請 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 債権発生通知及びこれに関する決裁書 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課、会計課 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
授業料債権の発生、消滅、異動の通知 

記録項目 学部等名、債権発生年度、学生番号、学生区分、入学年度、学年、氏名、債権発

生・消滅・異動年月日、理由、授業料・消滅額・異動額、備考（消滅期間） 
記録範囲 東京外国語大学正規生で授業料徴収が必要な者、科目等履修生、研究生 
記録情報の収集方法 
 

当該年度在籍者データから算出・集計、会計課が提供する新入学生前倒し授業料

納入データ、留学生課が提供する国費留学生一覧 
記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 証明書自動発行機用学生データ 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 

個人情報ファイルの利用

目的 
在学生の証明書発行のため 

記録項目 学籍番号、氏名、性別、生年月日、本籍、国籍、所属、入学年度、履修科目、成

績、修得年度 
 

記録範囲 在学生、 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告、教員からの成績報告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 ■有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 キャンパスカード発行機用学生データ 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 

個人情報ファイルの利用

目的 
在学生（非正規生含む）のキャンパスカード証明書発行のため 

記録項目 学籍番号、氏名、所属、入学年度、カナ氏名、ローマ字氏名 
 

記録範囲 在学生、 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告、 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 ■有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 キャンパスカード発行用写真台帳 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 

個人情報ファイルの利用

目的 
在学生（非正規生含む）のキャンパスカード証明書発行のため 

記録項目 受験番号 
 

記録範囲 在学生、 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 ■無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 卒業証明書 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
入学以前の所属等を確認、入学資格の確認、学籍データ作成のため。 

記録項目 なし 
記録範囲 東京外国語大学外国語学部に入学した者（非正規生を含む） 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 ■有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 在学生名簿 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 

個人情報ファイルの利用

目的 
学生名簿 

記録項目 学籍番号、氏名、所属、入学年度、卒業年度 
記録範囲 在学生 
記録情報の収集方法 
 

入学データ 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 ■有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 学位記台帳（学部） 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 

個人情報ファイルの利用

目的 
学位記発行の確認、学位記発行番号の照合 

記録項目 課程・専攻名、氏名、発行番号、生年月日 
記録範囲 東京外国語大学外国語学部卒業者（昭和 28 年 3 月～平成 17 年 3 月） 
記録情報の収集方法 
 

 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 学籍原簿データ 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 

個人情報ファイルの利用

目的 
在籍者各種証明書作成時における申請内容の照合、学籍確認、学籍記録保存 

記録項目 学籍番号、氏名、性別、生年月日、本籍（国籍）、所属、入学区分、入学年月日、

卒業年月日、異動状況 
記録範囲 在籍者（明治 30～昭和 18 年度東京外国語学校、昭和 19～23 年度東京外事専門

学校、本選科（明治 30 年～昭和 23 年）、専修科・速成科（明治 41 年～昭和 25
年）在籍者、非正規生：聴講生（昭和 29～平成 4 年）、科目等履修生、研究生等

を含む） 
記録情報の収集方法 
 

 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 ■有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 成績原簿データ（学部）（電算処理ファイル） 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 

個人情報ファイルの利用

目的 
成績証明書発行、成績記録保存 

記録項目 学籍番号、氏名、性別、生年月日、所属、入学年月日、卒業年月日、修得単位数

記録範囲 昭和 33 年 3 月から平成 13 年 3 月卒業者（電子媒体）、 
昭和 52 年から平成 14 年 3 月退学者・除籍者（電子媒体） 

記録情報の収集方法 
 

教員からの成績報告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 ■有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 履修届 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
学生が授業を履修する際、履修する授業科目の確認を行うため。記入不備等にお

ける事務連絡。 
記録項目 学籍番号、研究科名、専攻名、コース名、学生氏名、主任指導教員名、住所、E-mail

アドレス、携帯電話番号、電話番号、履修コード、授業科目名、担当教員名 
記録範囲 本学大学院学生で授業を履修する者 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 研究題目届 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
大学院新入生の研究題目を確認し、主任指導教員を決定するため。また、大学院

協議会及び大学院教授会の審議のための資料データとする。 
記録項目 学籍番号、専攻名、コース名、学生氏名、研究題目、主任指導教員名 
記録範囲 大学院博士前期課程及び博士後期課程新入生 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 修士論文題目届 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
当年度に修了する意志を確認するため。また、大学院協議会及び大学院教授会の

審議のための資料データとする。学位（修士）申請の意志を確認するため。 
修士論文題目名の最終確認を行うため。 

記録項目 主任指導教員氏名、入学年度、学籍番号、専攻名、コース名、学生氏名、ふりが

な、生年月日、住所、電話番号、E-mail アドレス、修士論文・修士修了研究の

区別、修士論文題目名、専攻分野の名称、修士論文執筆言語名、修士論文要旨の

執筆言語名、修士論文題目届提出時の修士論文題目名が変更となった場合は、主

任指導教員の題目変更承認が必要。 
記録範囲 大学院博士前期課程在籍者で当年度９月又は３月に修了を予定している者。 

当年度に修士論文題目届を提出した大学院博士前期課程在籍者の修了予定者。 
当年度に学位（修士）申請を行う者。 

記録情報の収集方法 
 

本人の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  
 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 修士論文審査委員会報告書 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
大学院協議会において、学位授与の可否を審議するにあたり、修士論文審査委員

会の修士論文審査及び最終試験の結果を資料とするため。 
記録項目 審査報告年月日、審査委員３名の署名及び捺印（サイン）、学位申請者の専攻名・

コース名・氏名、修士論文題目名、論文審査評点、最終試験合否、専攻分野の名

称、審査の要旨 
記録範囲 学位申請者（修士） 
記録情報の収集方法 
 

審査委員会報告による。 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 学籍簿 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
学籍管理及び保存、各種証明書発行のための照合確認。 

記録項目 学籍番号、専攻名、コース名、氏名、生年月日、入学年月日、修了・退学・除籍

年月日、取得学位の専攻分野の名称、本籍都道府県名、出身大学、職歴、留学期

間年月日・帰学年月日・留学先大学の国名及び大学名、休学期間年月日・復学年

月日・休学理由、研究題目、指導教員氏名、学位論文題目、学位論文審査委員氏

名、論文成績、最終試験成績、学位記番号、授与年月日・取得学位の専攻分野の

名称、備考欄 
記録範囲 東京外国語大学大学院博士前期課程に入学した者 
記録情報の収集方法 
 

本人からの申告、在学中の異動の事実があった場合、学位論文審査委員会からの

報告。 
記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  

 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 成績原簿データ（大学院） 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
成績管理及び保存、成績証明書発行のための照合確認。 

記録項目 専攻名、コース名、氏名、生年月日、入学年月日、修了・退学・除籍年月日、授

業科目名、成績、単位数、修得年度、学位論文題目名、論文成績、最終試験成績

記録範囲 東京外国語大学大学院博士前期課程に入学した者 
記録情報の収集方法 
 

本人からの申告、在学中の異動の事実があった場合、授業担当教員からの報告。

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 学籍簿及び成績原簿 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
成績証明書発行のための照合確認。 

記録項目 学籍簿欄：学籍番号、専攻名、氏名、生年月日、入学年月日、修了・退学・除籍年月日、

取得学位の専攻分野の名称、本籍都道府県名、出身大学、職歴、留学期間年月日・帰学年

月日・留学先大学の国名及び大学名、休学期間年月日・復学年月日・休学理由、研究題目、

指導教員氏名、学位論文題目、学位論文審査委員氏名、論文成績、最終試験成績、学位記

番号、授与年月日・取得学位の専攻分野の名称、備考欄 
成績原簿欄：専攻名、コース名、氏名、生年月日、入学年月日、修了・退学・除籍年月日、

授業科目名、成績、単位数、修得年度、学位論文題目名、論文成績、最終試験成績 
記録範囲 博士前期課程修了者（昭和 42 年度～平成 10 年度） 

博士前期課程及び博士後期課程修了者（昭和 42 年度～平成 16 年度） 
記録情報の収集方法 
 

本人からの申告、在学中の異動の事実があった場合、授業担当教員からの報告。

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 ■有 □無 

備考  

 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 学位記台帳（大学院） 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

 
学務部教務課 
 

個人情報ファイルの利用

目的 
学位記授与番号管理のため。 

記録項目 学位記授与番号、専攻名、コース名、学位名、専攻分野の名称、氏名、生年月日

記録範囲 学位（博士、修士）授与者 
記録情報の収集方法 
 

学位（博士）申請書、博士後期課程学位論文審査委員会・大学院協議会・大学院

教授会の審査・審議結果による。 
記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 学生生活調査被調査学生名簿 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

学務部学生課 

個人情報ファイルの利用

目的 
文部科学省（平成１６年度より日本学生支援機構）の依頼により隔年で実施され

ている調査で、この調査における被調査学生の抽出及び連絡等。 
記録項目 整理番号、学籍番号、氏名、住所、電話番号 
記録範囲 平成１６年度学生生活調査被調査学生 
記録情報の収集方法 
 

教務課から収集 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 ■無 

備考  

 



個人情報ファイル簿                       
個人情報ファイルの名称 日本学生支援機構奨学金申込関係書類 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

学務部学生課 

個人情報ファイルの利用

目的 
学部における日本学生支援機構奨学金希望者の選考・推薦 

記録項目 申請者情報（学籍番号、氏名、生年月日、性別、住所、電話番号）、連帯保証人

情報（氏名、生年月日、住所、電話番号）、連帯保証人印鑑証明書、家計支持者

所得証明書、成績証明書、その他該当する場合（本人以外就学者の在学証明書、

戸籍謄本、身体障害者手帳、医療費領収書、被災証明書） 
記録範囲 日本学生支援機構奨学金申請者 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

一部分独立行政法人日本学生支援機構 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 ■無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 学生身上記録カード 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

学務部学生課 

個人情報ファイルの利用

目的 
学生の住所、家族構成等の検索 

記録項目 学生情報（氏名、所属、性別、生年月日、出身高校・大学、職歴）、家族状況（家

族住所、家族氏名、続柄、生年月日、職業）、健康状態（病名、身長、体重、血

液型）、その他アンケート 
記録範囲 学生（留学生を除く） 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 ■無 

備考 平成１８年度入学者より廃止。 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 学生名簿台帳 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

学務部学生課 

個人情報ファイルの利用

目的 
学生の住所、電話番号等の検索 

記録項目 所属、氏名、性別、居住区分、生年月日、学籍番号、住所、電話番号、家族連絡

先 
記録範囲 学生 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 ■無 

備考 平成１８年度入学者より廃止。 

 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 海外旅行許可願 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

学務部学生課 

個人情報ファイルの利用

目的 
授業期間中を含め、長期間海外に渡航する学生の所在や連絡先等を把握するため

記録項目 入学年度、学籍番号、専攻、氏名、住所、電話番号、保証人氏名、保証人住所、

保証人電話番号、旅行目的、旅行先、旅行期間、同行人数、旅行中の連絡先（国

内、国外）、旅行業者、保険加入の有無、奨学生の有無 
記録範囲 学部生及び大学院生 
記録情報の収集方法 
 

本人より申請 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 ■有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 進路状況 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

学務部学生課 
「学生・就職支援室（就職支援担当）」 

個人情報ファイルの利用

目的 
卒業予定者の進路希望状況の把握、就職先内定状況の把握 
卒業者の就職先・進学先の把握 

記録項目 学籍番号、氏名、課程、専攻語、卒業後の住所、性別、進路先、卒業年 
記録範囲 卒業生（H１０年度（１９９８年）以降）在学生（４年次生、博士前期課程２年

生） 
記録情報の収集方法 
 

本人の申告、指導教員からの提供 

記録情報の経常的提供先 
 

東京外語会（同窓会） 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 ■有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 学生団体継続・設立届 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

学務部学生課 

個人情報ファイルの利用

目的 
サークルの継続、設立をするための届 

記録項目 氏名、専攻語、学年、住所、電話番号 
記録範囲 申告した団体 
記録情報の収集方法 
 

団体の申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 ■無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 授業料免除申請書 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

学務部学生課 

個人情報ファイルの利用

目的 
授業料免除の審査 

記録項目 氏名、学力、認定所得、判定結果 
記録範囲 申請した者 
記録情報の収集方法 
 

本人の申請 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 ■無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 保健管理センター利用者カルテファイル 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

保健管理センター 

個人情報ファイルの利用

目的 
保健管理のため 

記録項目 １所属、２氏名、３学籍番号、４性別、５生年月日、６身長、７体重、８視力、

９聴力、10 血圧、11 尿検査、12 胸部エックス線検査、14 現症歴、15 現症、16
疾患、17 処置結果、18 処方 

記録範囲 受診者 
記録情報の収集方法 
 

受診結果 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 ■無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 入学試験ファイル 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

入試課 

個人情報ファイルの利用

目的 
出願者の基本情報及び入試情報を記録し、入学者選抜業務、入学者選抜資料及び

入学状況統計資料の作成に利用する。 
記録項目 受験番号、氏名、性別、生年月日、現住所、都道府県名、科目名、得点、高等学

校名、出願状況、合格状況、大学名、学部名、試験区分 
記録範囲 一般選抜、帰国子女及び私費外国人留学生の出願者 

記録情報の収集方法 
 

大学入試センターから成績、出願状況及び合格状況資料の提供、受験生の出願書

類、解答用紙、日本学生支援機構から日本留学試験の成績提供 
記録情報の経常的提供先 
 

独立行政法人大学入試センター、独立行政法人日本学生支援機構 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 ■無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 博士前期課程入学者選抜ファイル 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

入試課 

 

個人情報ファイルの利用

目的 
出願者の基本情報及び入試情報を記録し、入学者選抜業務、入学者選抜資料及び

入学状況統計資料の作成に利用する。 
記録項目 受験番号、氏名、性別、国籍、母語、年齢、大学名、学部名、大学院名、研究科

名、卒業年月日、合格状況、入学手続状況、研究内容、得点 
記録範囲 博士前期課程出願者 
記録情報の収集方法 
 

受験生の出願書類、解答用紙、口述評価票 

 
記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 ■無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 志願票 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

入試課 

個人情報ファイルの利用

目的 
入学者選抜（出願書類） 

記録項目 氏名、性別、生年月日、国籍、母語、年齢、現住所、都道府県名、科目名、高等

学校名、大学名、学部名、大学院名、研究科名、試験区分 
記録範囲 一般選抜、帰国子女、私費外国人留学生、日本課程（外国人留学生）、博士前期

課程、博士後期課程、研究生、編入学、科目等履修生の出願者 
記録情報の収集方法 
 

受験生の出願書類 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 調査書・成績証明書 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

入試課 

個人情報ファイルの利用

目的 
入学者選抜（出願書類） 

記録項目 氏名、性別、生年月日、現住所、高等学校名、大学名、学部名、大学院名、研究

科名、記載責任者名 
記録範囲 一般選抜、帰国子女、私費外国人留学生、日本課程（外国人留学生）、博士前期

課程、博士後期課程、研究生、編入学、科目等履修生の出願者 

記録情報の収集方法 
 

受験生の出願書類 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 卒業・修了（見込）・在学証明書 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

入試課 

個人情報ファイルの利用

目的 
入学者選抜（出願書類） 

記録項目 氏名、生年月日、高等学校名、大学名、学部名、大学院名、研究科名、記載責任

者名 
記録範囲 一般選抜、帰国子女、私費外国人留学生、日本課程（外国人留学生）、博士前期

課程、博士後期課程、研究生、編入学、科目等履修生の出願者 

記録情報の収集方法 
 

受験生の出願書類 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 健康診断書 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

入試課 

個人情報ファイルの利用

目的 
入学者選抜（出願書類） 

記録項目 氏名、性別、生年月日、高等学校名、大学名、大学院名、診断内容、医療機関名、

医師の氏名 
記録範囲 一般選抜、帰国子女、私費外国人留学生、日本課程（外国人留学生）、博士前期

課程、博士後期課程、研究生、編入学、科目等履修生の出願者 

記録情報の収集方法 
 

受験生の出願書類 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 本人のパスポートの写又は外国人登録原票記載事項証明書 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

入試課 

個人情報ファイルの利用

目的 
入学者選抜（出願書類） 

記録項目 氏名、生年月日、性別、国籍、在留資格、在留期限、入国年月日、出国年月日 
記録範囲 一般選抜、帰国子女、私費外国人留学生、日本課程（外国人留学生）、博士前期

課程、博士後期課程、編入学、科目等履修生のうち、外国籍の出願者 

記録情報の収集方法 
 

受験生の出願書類 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 答案用紙 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

入試課 

 

個人情報ファイルの利用

目的 
入学者選抜（出願書類） 

記録項目 受験番号、採点 
記録範囲 一般選抜、帰国子女、私費外国人留学生、日本課程（外国人留学生）、博士前期

課程、博士後期課程、研究生、編入学、科目等履修生の受験者 

記録情報の収集方法 
 

本学筆答試験 

 
記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 口述試験評価票 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

入試課 

個人情報ファイルの利用

目的 
入学者選抜（出願書類） 

記録項目 受験番号、氏名、研究計画、得点、評価、概評 
記録範囲 博士前期課程、博士後期課程の口述試験受験者 

記録情報の収集方法 
 

本学口述試験 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 外国人留学生身上書 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

留学生課 

個人情報ファイルの利用

目的 
現住所、母国住所、日本における連絡先、パスポート番号、ビザ期限、在留資格、

e-mail address、氏名の表記、生年月日の確認 
記録項目 国籍、氏名、生年月日、現住所（日本）、母国の住所、電話番号、 

日本における連絡先、e-mail、入国年月日、パスポート番号、パスポート有効期

限、在留資格、外国人登録番号、ビザ有効期限、 
記録範囲 非正規生、国費留学生、私費研究生、短期留学プログラム生 
記録情報の収集方法 
 

入学時の提出書類（本人記入） 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 成績表一覧 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

留学生課 

個人情報ファイルの利用

目的 
奨学金受給者決定時の参考書類 

記録項目 学年、氏名、学籍番号、国籍、年齢、性別、入試成績、成績係数、収入、授業料

免除状況、奨学金受給歴 
記録範囲 私費留学生 
記録情報の収集方法 
 

入試成績については入試課より入手、成績については教務課より入手 
その他については奨学金申請書より抜粋 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 ■有 □無 

備考  

 



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 修了証書 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

留学生課 

個人情報ファイルの利用

目的 
修了証書発行 

記録項目 氏名、国籍、生年月日、研究課題、指導教員名、研究期間 
記録範囲 修了の非正規生 
記録情報の収集方法 
 

研究報告書（本人記入） 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

■法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
□法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 ■有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 外国人留学生チューター制度関係 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

留学生課 

個人情報ファイルの利用

目的 
学生への連絡、謝金支給 

記録項目 身分、学年、学籍番号、氏名、年齢、住所、電話番号、銀行口座番号 
記録範囲 本学在籍者 
記録情報の収集方法 
 

本人からの申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし、 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 国際交流会館入居者名簿 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

留学生課 

個人情報ファイルの利用

目的 
入居状況の把握 

記録項目 氏名、生年月日、国籍、性別、未婚既婚の別、身分 
記録範囲 本学在籍者 
記録情報の収集方法 
 

本人からの申告 

記録情報の経常的提供先 
 

なし 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  



個人情報ファイル簿 
個人情報ファイルの名称 学生データファイル 
保有機関の名称 国立大学法人東京外国語大学 
個人情報ファイルが利用

に供される事務をつかさ

どる組織の名称 

留学生日本語教育センター 

個人情報ファイルの利用

目的 
進学先大学への成績証明書提出、センター内会議への提出、本人への成績・出欠
状況通知及び学籍簿作成のため 

記録項目 氏名・学籍番号・専攻・生年月日・顔写真・国籍・学歴・成績・出席状況・性別・
本国住所・父母氏名・進学大学・携帯電話番号・部屋番号 

記録範囲 留日センター所属外国人留学生(修了生含む) 
記録情報の収集方法 
 

提出書類（本人・文部科学省・教員） 

記録情報の経常的提供先 
 

進学先大学・留日センター会議・本人 

国立大学法人東京外国語大学企画広報課 開示請求等を受理する組

織の名称及び所在地 〒183-8534 東京都府中市朝日町 3-11-1 
訂正及び利用停止に関す

る他の法律又はこれに基

づく命令の規定による特

別の手続き等 

該当なし 

□法第２条第４項第１号（電算処理ファイル） 
■法第２条第４項第２号（マニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 
 

令第４条第３号に該当するファイルの有無 
 □有 □無 

備考  
 


